
Formulaire de demande de subvention

Département de Seine-et-Marne





Identification du dossier



Intitulé de l'opération :       
Nom du porteur :      
Coordonnées :        
Téléphone :      

Personne chargée du suivi de l'opération :      
Contact :      
Fonction :      
Téléphone :       
E-Mail :      

Période prévisionnelle de réalisation :      

Coût total prévisionnel :      

Montant de la subvention sollicitée :      















Organisme


Identification de l’organisme


	Raison sociale (nom détaillé sans sigle)
	

	Sigle (le cas échéant)
	

	N° SIRET
	

	Adresse de l'établissement porteur de projet
	

	Code postal - Commune
	

	Code INSEE
	

	Courriel
	

	Site internet, le cas échéant
	

	Statut juridique
	

	Code APE/NAF
	

	N° de déclaration d'activité (organismes de formation)
	

	Adresse du siège social (si différente)
	

	Code postal - Commune
	

	Courriel
	

	L'activité couverte par le projet est-elle assujettie à la TVA ?
	

	Êtes-vous soumis au Code des marchés publics ou à l'ordonnance n° 2015-899 du 23 juillet 2015 relative aux marchés publics?
	




Présentation de l'organisme bénéficiaire
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Représentant légal de l'organisme

	Civilité
	

	Nom
	

	Prénom
	

	Adresse électronique
	

	Fonction dans l'organisme
	

	Y a-t-il une délégation de signature ?
	

	Personne disposant d'une délégation de signature pour tous les actes afférents au projet (Fournir la délégation de signature avec le dossier le cas échéant)
	




Note méthodologique

(Détailler la méthodologie et le contenu du projet ; l’organisation dédiée du projet tels que préciser dans l’appel à projets)




























Fiche synthétique


Nombre prévisionnels de participants pour l'ensemble de l'opération


	
	Femmes
	Hommes
	Total

	Nombre prévisionnel de participants
	
	
	




Déroulement de l'action (synthèse)





Prévoyez-vous de mettre en œuvre un accompagnement collectif ? Si oui, avec quelles finalités et avec quelles articulations avec l’accompagnement individuel ?




Fréquence des rendez-vous/contacts (en individuel et/ou collectif)




Capacité d’accompagnement en file active




Nombre d’intervenants consacrés à la mise en œuvre opérationnelle de l'action (dont les personnels dédiés à l’accompagnement et les personnels dédiés aux tâches administratives) (en ETP)




Outils d’insertion et/ou partenaires locaux mobilisés




Résultats attendus (qualitatifs et quantitatifs)




Territoire d’intervention


Plan de financement

Budget prévisionnel de l’opération

Dépenses :

Document Excel à compléter : onglets Budget et Détail dépenses de personnel







Ressources :


	Financeurs
	Montants

	Financements publics nationaux
-
-
-
	

	Financements privés nationaux
-
-
-
	

	Autofinancement
-
	

	Contributions de tiers
-
-
	

	Contributions en nature
-
-
	


















Validation



Je soussigné(e), (nom et prénom) ...........................................................…………………...........
représentant(e) légal(e) de l'association ……………………………………….........
Si le signataire n'est pas le représentant légal de l'association, joindre le pouvoir lui permettant d'engager celle-ci.

déclare :
- que l'association est à jour de ses obligations sociales et fiscales (déclarations et paiements correspondants) ;
- exactes et sincères les informations du présent formulaire, notamment relatives aux demandes de subventions déposées auprès d'autres financeurs publics ainsi que l'approbation du budget par les instances statutaires ;
- que l'association a perçu un montant total et cumulé d'aides publiques (subventions financières et en nature) sur les trois derniers exercices :
|_| inférieur ou égal à 200 000 €
|_| supérieur à 200 000 €

- demander une subvention de :       €
- que cette subvention, si elle est accordée, sera versée au compte bancaire de l'association :

Nom du titulaire du compte : 
	Code banque
	Code guichet
	Numéro de compte
	Clé RIB

	     
	     
	     
	     



N° IBAN :	     
BIC :      

Fait, le ............................................ à ................................................................


									Signature


















Pièces à transmettre



	Pièces relatives à la recevabilité
	Observations

	Document attestant la capacité du représentant légal
(Joindre tout document relatif à la désignation du président de l’association (délibération du conseil d’administration relative à l’élection du Président…))
	

	Relevé d'identité bancaire mentionnant l'IBAN et le BIC (à l'exception des projets portés par l'Etat, une collectivité locale ou un établissement public local)
	

	Comptes de résultats détaillés des 2 derniers exercices clos
	

	Copie de la publication au Journal Officiel ou du récépissé de déclaration à la Préfecture
	

	Statuts
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Budget au réel par  type de dépenses.xlsx


Budget au réel par type de dépenses.xlsx
Dépenses éligibles

		Postes de dépenses directes		Catégories		Observations		Comptes de charges

		Dépenses directes de personnel				Les dépenses de personnel sont constituées de: 
a) Salaires
b) Gratifications
c) Charges sociales afférentes 
d) Traitements accessoires et avantages divers prévus par les conventions collectives, accords collectifs (accord d’entreprise, accord de branche, accord national interprofessionnel), par les usages de l’entreprise préexistants à l’aide européenne, par le contrat de travail ou par les dispositions législatives et réglementaires concernées ou par la convention de stage.

+ impots et taxe (taxe sur les salaire, CSS, taxe d'apprentissage, formation professionnelle continue, effort construction)		641, 645, 647







631, 633

		Dépenses directes de fonctionnement		Achats de fournitures et matériels non amortissables		Cette catégorie inclut :
- les frais de publication et de communication ainsi que les frais postaux et de télécommunication dès que le lien direct avec l'opération est établi.
- les dépenses d’achat de matériel d’occasion		601, 602, 605, 607, 608, 609, 618, 623, 626

				Dépenses d'amortissement des matériels liés à l'opération		Les dépenses d’amortissement de biens neufs («Dotations aux amortissements sur immobilisations incorporelles et corporelles») sont éligibles si les trois conditions suivantes sont réunies: 
- les dépenses sont calculées au prorata de la durée d’utilisation du bien amorti pour la réalisation de l’opération; 
- des aides publiques n’ont pas déjà contribué à l’acquisition de ces biens. Une déclaration sur l’honneur du bénéficiaire (datée, signée) atteste que ce bien n’a pas déjà été financé par des aides publiques et indique les dates de début et de fin d’amortissement du bien;
- les dépenses sont calculées selon les normes comptables admises. Les dépenses d’amortissement et l’achat du bien ne peuvent pas être financés de façon cumulative.		6811

				Location de matériel et de locaux nécessitées par l'opération				612, 613, 614, 615, 616

				Frais de déplacement, de restauration et d'hébergement des personnels directement affectés à l'opération				625

		Dépenses directes de prestations de services						604

		Dépenses directes liées aux participants		 -Salaires et indemnités de stage
 -Frais de déplacements, de restauration et d'hébergement
 -Autres dépenses

		Comptes susceptibles d'être intégrés dans les dépenses indirectes				Observations		Comptes de charges

		Achats de fournitures et matériels non amortissables				Les frais postaux et de télécommunication (626) sont comptabilisés en dépenses indirectes sauf dans le cas où le lien direct avec l'opération est établi
Quid du 606 (elect, eau,…)		601, 602, 605, 607, 608, 609, 618, 623, 626

		Prestations de service						604, 611, 617, 619, 622, 628, 629

		Location de matériel et de locaux nécessitées par l'opération						612, 613, 614, 615, 616

		Dépenses directes de personnel				Autres que ceux affectés directement à l'opération ?

Sauf 6413 et 6414		621, 631, 633, 641, 644, 645, 646, 647, 648

		Impots et taxes				Sauf 691, 695, 696, 697, 698, 699 (inéligibles)		635, 637

		Dépenses d'amortissement des matériels liés à l'opération						6811

		Comptes écartés des dépenses indirectes				Observations		Comptes de charges

		Les dépenses déjà prises en compte dans le cadre d'autres opérations

		Les dépenses déjà valorisées en dépenses directes

		Les charges financières						66

		Les frais bancaires et assimilés				Ne peuvent être comptablisés en dépenses directes que si l'ouverture d'un compte est rendu obligatoire par la convention attributive de l'aide		627

		Les autres charges et charges exceptionnelles						624 et 625

		Les dotations aux amortissements, dépréciations, provisions et engagements				Sauf 6811		68









Budget

		Charges		Nature de la dépense 		Modalités de calcul		Montant

		Dépenses directes de personnel affecté à la mise en œuvre de l'opération

		Rémunérations

		Charges sociales

		Autres charges

		Impots et taxes sur rémunération

		Sous total						0

		Dépenses de fonctionnement directement rattachables à l'opération (100% rattachables à l'opération)

		Achats de fournitures et matériels non amortissables liés à l'opération

		Dépenses d'amortissement des matériels liés à l'opération

		Location de matériel et locaux nécessitée par l'opération

		Frais de déplacement, de restauration et d'hébergement des personnels directement affectés à l'opération

		Sous total						0

		Dépenses directes de prestations de service  directement liées et nécessaires à l'opération (100% rattachables à l'opération)









		Sous total						0

		Dépenses directes liées aux participants





		Sous total						0

		Dépenses indirectes

		Achats de fournitures et matériels non amortissables

		Prestations de service

		Location de matériel et de locaux nécessitées par l'opération

		Dépenses directes de personnel

		Impots et taxes

		Dépenses d'amortissement des matériels liés à l'opération

		Sous total						0

		Total des charges						0





Détail dépenses de perso

		Nom /Fonction de l'intervenant		Base de dépense (Salaires annuels chargés)		Activité liée à l'opération (en heure)		Activité totale (en heure)		Dépenses liées à l'opération

				0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!

				0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!

				0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!

				0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!

				0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!

				0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!

				0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!

				0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!

				0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!

				0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!

				0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!

				0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!

				0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!

				0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!

										ERROR:#DIV/0!






