MODE D’EMPLOI

Pour déposer votre demande de subvention culturelle, vous devez créer un compte usager
et faire une demande en ligne sur un site dédié et sécurisé
https://cd77.relation-usagers.fr

ou

Connectez-vous au compte
que vous avez créé pour votre demande
de subvention les années précédentes
en cliquant sur le bouton « Se connecter ».

Créez votre compte en cliquant sur
le bouton «Créer un compte ».

@

SEINE&MARNEW

LE DEPARTEMENT

Aprés création de votre compte,
vous recevez par mail un lien
d’activation sur lequel vous devez cliquer
pour activer votre compte.
Vous étes connecté.

Bienvenue sur la plateforme de téléservices Capdémat

o PAS ENCORE DE COMPTE ? @

Cliquez sur I'onglet « Mon compte »
cliquez ou créez votre association en
cliquant sur le bouton correspondant.

MON COMPTE

I Avecvotre compte, gérez en toute tranquillté toutes vos demandes

Foyers

Associations

Faites votre demande de subvention
en cliquant sur le bouton « Créer une demande ».
Pour cela, déroulez la catégorie
« HISTOIRE-GENEALOGIE »
et cliquez sur la subvention souhaitée.
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Communes / intercommunalités
Vous navez pas encore défini de commune.

Si votre entité existe déja ou que vous ne pouvez pas
la créer merci d'envoyer un mail a
mediation.archives@departement77.fr
afin de rattacher votre entité a votre compte ou de
vous le créer si besoin.
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Un formulaire a remplir apparait alors.
Celui-ci est composé de 5 étapes.
Une fois les 5 étapes du formulaire renseignées,
cliquez sur le bouton « Terminer ».

Votre demande a alors bien été envoyée pour traitement.
Votre tableau de bord indique désormais la création de
votre demande a I'état « Regue ».

Déconnexion

A la fin de la premiére étape « Renseignements Administratifs », n'oubliez pas
de cliquer sur le lien permettant d'accéder au téléchargement des piéces
a remplir et a joindre obligatoirement a I'étape « Piéces a fournir »
du formulaire (le budget du dernier exercice clos, le budget
prévisionnel de I'association et le budget prévisionnel du projet.)



